A MBÁE vezetősége által ellátott feladatok az elmúlt 5 és fél évben

Pénzügyi, banki feladatok a tagsággal és konferenciákkal kapcsolatban:
-bankszámlanyitás, számlatömbök, pecsétkészíttetés stb.
-jelenleg megbízott könyvelő is segíti a munkát, ezért a kapcsolattartás a könyvelővel is feladat
-tagdíjbefizetési és konferencia befizetési időszakban bankszámlakivonat küldése a könyvelőnek minimum hetente, egyéb időszakban havonta
-utalások (informatikus, könyvelő, konferenciával kapcsolatos költségek, téves tagdíjbefizetések visszautalása stb.)
-minden egyéb banki ügyintézés
-házi pénztár kezelése
-mindezekről az éves pénzügyi beszámoló elkészítése

MBÁ egyesületi és tagsággal kapcsolatos feladatok:
- alapszabály elkészítése, szükség esetén módosítása annak ügyintézése
- cégbírósági bejelentés, ügyintézés
- nyomdai termékek előkészítése, megrendelése, tárolása (szórólap, molino)
- aktuális taglista nyilvántartás vezetése

Konferenciaszervezéssel kapcsolatos tennivalók (összesen 3 konferenciánk volt):
-a program kialakítása
-az előadók felkérése, egyeztetések
-kapcsolatfelvétel és tartás a szponzorokkal
-a helyiségek szervezése, biztosítása, lefoglalása
-a program meghirdetése
-mindenkivel szerződések megkötése, aláírása stb.
-a „catering” szervezése
-regisztráció meghirdetése, nyomon-követése, biztosítása a konferencia napján
-MÁOK – kamarai pontok szervezése, excelbe foglalni a résztvevőket az ő igényük szerint a pontszámokhoz
-kifizetni a MÁOK pontozását

A honlappal kapcsolatos teendők (mbae.hu)
-kapcsolattartás az informatikussal
-frissítések a honlapon

Szellemi élet tekintetében
-Journal Clubok szervezése
--egy évre előre az időpontok és tématervezet kialakítása
--informatikussal kapcsolattartás és ügyintézés az online JC-k érdekében
--teremfoglalás az élőben megszervezett JC-k esetén
--JC anyagok feltöltése a drive-unkra 
--a JC-k levezetése
--JC előadókkal, kapcsolattartás, technikai segítség részükre
--JC linkek kiküldése előtte és a felvételekről utána

-a rendes MBÁE tagsághoz szükséges vizsga szervezése, lebonyolítása
-vizsga előkészítése
-a vizsgakérdésekhez szükséges excel táblázat megalkotása
-vizsgakérdések írása, megírattatása, ellenőrzése (a képekkel együtt), kijavítása (többek által), összehangolása, táblázatba foglalása a megfelelő formátum szerint, az új formátum ellenőrzése
-teremfoglalás a vizsgára
-pándémia esetén az online vizsga szervezése, alkalmas személy megbízása, egyeztetés, szerződés, kifizetés   
-vizsga kiértékelése
-vizsgával kapcsolatos egyeztetés a kamarával, a vizsga elfogadtatása a (A MÁOK Országos Állatorvos Specialista Bizottsága a kamarai specialista képzés és az állatorvosi praxis szakmai vezetésére jogosító kamarai szakvizsga szabályzat B. fejezetének 1. bi) és d) pontja szerint, a Magyar Bőrgyógyász Állatorvosok Egyesülete javaslata alapján határozta meg a Bőrgyógyászati szakági speciális ellátás (bőrgyógyászati szakrendelés) tárgyi és személyi feltételeit (Vagyis, egy állategészségügyi szolgáltató intézményben hogy milyen tárgyi és személyi feltételek megléte esetén lehet bőrgyógyászati szakrendelést hirdetni és tartani.)
-a diploma elkészíttetése, átadása

Beszámoló készítése az éves közgyűlésre és annak előkészítése
-minden előbbiről (pl. ki mennyi JC-t tartott, stb.)
-választások előkészítése
-a választási szabályzat megfogalmazása
-a jelölő és választási bizottság megszervezése

Kapcsolattartás
-tagsággal (google-email csoport és zártkörű facebook-csoport létrehozása)
-MÁOK
-ÁTE
-HSAVA
-szponzorok
-ESVD
